Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Umowa nr G/DP/....... /2026

Zawarta w dniu ............... r. w Policach pomiegdzy:

Gming Police, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police

NIP 851-10- 00-695

Zaktadem Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej w Policach przy ul. Bankowej 18
reprezentowany przez:

Tomasza Kaczmarka — Dyrektora Zaktadu

przy akceptacji

Arlety Sikory — Zastepcy Dyrektora ds. Finansowych — Gtéwnego Ksiegowego
zwanym dalej Zamawiajgcym,

[EPIEZENTOWANY PIZEZ .ocvverververerreereereeeeeseesaeseensessessensenns
dzialajacym na podstawie: ........ccceeeeeeriieniienieenieeiieeen,
zwanym dalej Wykonawca.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku wyboru oferty wykonawcy w drodze Zapytania
ofertowego, przeprowadzonego zgodnie z Zarzadzeniem nr 8§/1I/D/2026 Dyrektora ZGKiM
w Policach z dnia 23.02.2026 1.
Warto$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Ustawy Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 ze zm.).
§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych dla Zakladu Gospodarki
Komunalnej 1 Mieszkaniowej z siedzibg przy ul. Bankowej 18 w Policach, w obrocie krajowym
oraz zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow.
2. Ushugi pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1 beda realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczeg6lnosci w ustawie z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. 2025 r. poz. 366), oraz Opisie Przedmiotu
ZamoOwienia (OPZ) stanowigcym zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego.

§2
Zakres przedmiotu zamowienia
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji:

1) ushugi pocztowe polegajace na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek
listowych nierejestrowanych 1 rejestrowanych przesytek listowych, ekonomicznych
1 priorytetowych, w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

2) ushlugi towarzyszace: potwierdzenie odbioru przesytek rejestrowanych, ustug specjalnych
oraz ustug towarzyszacych w obrocie zagranicznym, potwierdzenie odbioru,

3) zwroty niedoreczonych przesytlek do Zamawiajacego.


https://www.google.pl/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwi6lvOYrLzQAhUChSwKHSsgA-YQFggbMAA&url=https%3A%2F%2Fwww.uzp.gov.pl%2F__data%2Fassets%2Fpdf_file%2F0012%2F30117%2FObwieszczenie_tekst_jednolity_ustawy_Pzp.pdf&usg=AFQjCNH5E3Dcgu2Fl0h9xMQRCi-KDFpVwg&bvm=bv.139250283,d.bGg
https://www.google.pl/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwi6lvOYrLzQAhUChSwKHSsgA-YQFggbMAA&url=https%3A%2F%2Fwww.uzp.gov.pl%2F__data%2Fassets%2Fpdf_file%2F0012%2F30117%2FObwieszczenie_tekst_jednolity_ustawy_Pzp.pdf&usg=AFQjCNH5E3Dcgu2Fl0h9xMQRCi-KDFpVwg&bvm=bv.139250283,d.bGg

. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania
przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca
bez zbednej zwloki bedzie wyjasniat je z Zamawiajagcym. Przy braku mozliwosci ich usunigcia w
dniu odbioru przesytek, nadanie odebranych przesylek nastapi przez Wykonawce w dniu
nastepnym lub po catkowitym usuni¢ciu nieprawidlowosci przez Zamawiajacego.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie dokumentowane pieczecia,
podpisem 1 datg na druku nadawczym (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek nierejestrowanych.

. W przypadku przesylek nadawanych ,.za potwierdzeniem odbioru” (ZPO), Zamawiajacy bedzie
uzywat drukow ,,za potwierdzeniem odbioru” (ZPO), dostarczonych przez Wykonawce.

§3
Zobowigzania Zamawiajacego

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowania przesytek do nadania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie oraz innych aktach prawnych wydanych na jej
podstawie, o ktorych mowa w § 4 umowy;

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowego druku
nadawczego,

b) dla przesylek niezarejestrowanych (zwyktych) — zestawienie iloSciowe przesyltek wg
poszczegbdlnych przedziatow wagowych, sporzadzone w dwoch egzemplarzach (dla
Zamawiajacego oraz Wykonawcy),

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym

jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslenia rodzaju

przesyiki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢ czy ,,za potwierdzeniem odbioru”

(ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe 1 adres Zamawiajgcego na

stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki.

. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez zbg¢dnej zwiloki

wyjasni je z Zamawiajacym.

§4
Zobowiazania Wykonawcy

. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ uslugi pocztowe, zgodnie z powszechnie

obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawg Prawo pocztowe 1 wewnetrznymi

regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,

o ile regulaminy te nie pozostajag w sprzecznosci z postanowieniami niniejszej UmMowy.

. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popelnione przez

Zamawiajacego w zakresie komplementowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy

wysylce przesylek za granice.

. Wykonawca zapewnia druki potwierdzenia odbioru do przesytek nadanych wytacznie

na zasadach ogolnych.

. Wykonawca begdzie na biezaco doreczat do siedziby Zamawiajacego, zwroty nie dostarczonych

przesytek.

. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego, potwierdzenia odbioru niezwlocznie

po dokonaniu doreczenia przesylki.



6. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesytek w dniach roboczych (od poniedziatku
do piagtku) w godzinach urz¢gdowania Zamawiajacego, oraz na warunkach i w terminach
okreslonych w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych wymienionych
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

7. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny system umozliwiajacy sledzenie
1 doktadne okreslenie statusow przesylek poleconych i1 paczek pocztowych na podstawie
nadanego przez Wykonawce numeru przesytki na kazdym jej etapie, tj. nadania i1 po
doreczeniu/wydaniu przesytki/paczki adresatowi. Jednocze$nie, Zamawiajacy wymaga aby
system ten umozliwil Zamawiajagcemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiajacego przesytki
dostep za posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony internetowej do statusu przesylek
okreslajacego terminy w tym daty dziennie nadania, dorgczenia lub awizowania przesyliki oraz
dane dotyczace placéwki pocztowej w ktorej awizowana przesyltka oczekuje na odebranie lub
zostala odebrana po terminie dor¢czenia przesytki. Zamawiajacy wymaga, aby ww. informacje
byly dostepne rowniez po doreczeniu przesytki. System Sledzenia dotyczy przesylek nadanych
w obrocie krajowym.

§5
Wynagrodzenie

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong oferta nie
przekroczy Kwoty...............oooiiinils zt brutto (stownie ztotych brutto:........................ ).

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ peten miesigc kalendarzowy.

3. Wynagrodzenie naliczane bg¢dzie wedlug cen przedstawionych w formularzu asortymentowo —
cenowym, stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego 1 stanowi¢ bedzie iloczyn
faktycznie wykonanych ustug oraz cen przedstawionych w formularzu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia maksymalnego zobowigzania w przypadku
zaistnienia okoliczno$ci wskazujagcych na niewykorzystanie wszystkich zaangazowanych
srodkow finansowych do konca okresu obowigzywania umowy.

5. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy
faczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia, okreslonego w § 1 wust. 1
umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o ktorym mowa w ust. 1.

6. Na Zamawiajacym spoczywa obowigzek kontrolowania wykorzystanej kwoty, o ktdrej mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu. W przypadku przekroczenia maksymalnej wysokosci
wynagrodzenia, Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce o tym fakcie na podany
adres wskazany w §10 niniejszej umowy.

7. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek niewyszczegdlnionych w formularzu
asortymentowo — cenowym, Zamawiajacy bedzie uiszczal oplaty zgodnie z obowigzujacymi
w dniu realizacji ustug cennikami Wykonawcy.

§6
Ubezpieczenie
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu aktualng polise ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej prowadzonej dziatalno$ci 1 zobowigzuje si¢ do posiadania polisy ubezpieczeniowej
prowadzonej dziatalno$ci przez caty czas trwania Umowy.



1.

10.

11.

12.

§7
Warunki platnosci
Naleznosci wynikajace z faktury VAT (wystawionej w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, ktorym jest miesiagc kalendarzowy), Zamawiajacy regulowac bedzie
przelewem na konto wskazane w fakturze, w terminie 14 dni od dnia udost¢pnienia
Zamawiajacemu faktury w KSeF lub od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury lub

rachunku. Na przelewie Zamawiajacy okresli tytut wptaty: ,FV nr.......... Umowa nr . )
Na kazdej fakturze bedzie wyszczegdlniony rodzaj ustug z podzialem na ilosci, gabaryty 1 masy
przesylek.

W przypadku obowigzku fakturowania przez KSeF fakture nalezy wystawi¢ na:

., Podmiot2” w KSeF (Nabywca) dane Zamawiajgcego:

Gmina Police, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police NIP: 851-10-00-695

., Podmiot3” w KSeF (Odbiorca) dane ZGKiM.:

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach, ul. Bankowa 18,

72-010 Police NIP: 851-03-07-670.
Dane nabywcy (Podmiot2) oraz odbiorcy (Podmiot3) powinny by¢ przypisane do wiasciwych
p6l w strukturze faktury ustrukturyzowanej, tj. ,,Rola” dla Podmiotu3 — ,,8” Jednostka
samorzadu terytorialnego — odbiorca, natomiast w polu ,,Warunki Transakcji” — numer
umowy.
Prawidtowo wskazanie obu podmiotow jest niezbedne do poprawnej identyfikacji transakcji
oraz prawidlowego ujecia faktury w ewidencji ksiegowej Zakladu. Faktury wystawione
niezgodnie z powyzszymi zasadami moga wymaga¢ korekt i spowoduja opodznienia w ich
rozliczaniu i zaptacie.
W przypadku fakturowania z pominieciem KSeF, faktur¢ nalezy wystawi¢ na:
Nabywca: Gmina Police, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police NIP: 851-10-00-695
Odbiorca: Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ul. Bankowa 18, 72-010 Police NIP:
851-03-07-670.

. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ fakture¢ w przypadku stwierdzenia rozbieznoS$ci

z umowg lub protokotem odbioru, o czym poinformuje Wykonawce poprzez KSeF
lubadresemail: ...,

Za moment udostgpnienia w KSeF uwaza si¢ dat¢ nadania fakturze numeru KSeF.

W przypadku niedostgpnosci KSeF uniemozliwiajacej wystawienie faktury ustrukturyzowanej,
Wykonawca wystawi faktur¢ poza systemem KSeF, a termin ptatnosci biegnie od daty jej
dorgczenia w sposob uzgodniony przez strony.

Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

Za termin dokonania ptatnoSci przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy
nalezng kwota.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany cen ustug pocztowych w trakcie trwania umowy, w przypadku
ich akceptacji przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony
przez Prawo Pocztowe.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany cen ustug pocztowych w trakcie trwania umowy, w przypadku
zmiany wysokos$ci podatku VAT za ustugi pocztowe. Cena ustugi netto pozostanie bez zmian.
Zamawiajacy 1 Wykonawca zobowigzuja si¢ przechowywaé egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych.



§8
Reklamacje

1. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku Ilub
uszkodzenia przesytki, Wykonawca jest zobowigzany do zaplaty  wskazanego przez
Zamawiajacego odszkodowania oraz innych jego roszczen na zasadach okreslonych w ustawie
Prawo pocztowe, w maksymalnej wysokosci przewidzianej w ustawie.

2. Za nieterminowe regulowania nalezno$ci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe oraz
zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznoSci.
Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury VAT, placone beda na podstawie noty
odsetkowe;.

§9
Termin wykonania zamoéwienia

Umowa zawarta zostaje na czas okreslony: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczes$niej niz
od 01.06.2026 r. do dnia 31.05.2027 r.

§10

1. Do nadzoru nad realizacjg umowy wyznaczeni sg:

1) ze strony Zamawiajgcego: ........c.eeveereeriennennn , tel. 91 43 11300, adres e-mail:

sekretariat@zgkim.police.pl

2) ze Strony WYKONAWCY . ... ..ttt

2. Wszelka korespondencje pisemna na adres:

1) ze strony Zamawiajacego: Zaktad Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej ul. Bankowa 18, 72-
010 Police

2) 7€ StrONY WYKONAWCY ..ottt e e e e

§11
Rozwiazanie umowy

1. Rozwigzanie umowy moze by¢ dokonane na piSmie przez kazda ze Stron, z zachowaniem
miesigcznego okresu wypowiedzenia, liczonego od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego
nastgpujacego po miesigcu, w ktérym nastapito wypowiedzenie.

2. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy, w szczegolnosci
naruszenia obowigzkow umowy wynikajacych z § 4 ust. 4 1 5, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwos$¢ odstgpienia od umowy w razie wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od
umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§12
Zglaszanie nieprawidlowosci, ochrona sygnalistow

1. W Zakladzie Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej w Policach obowigzuje Regulamin
zglaszania nieprawidtowosci oraz ochrony sygnalistow w Zakladzie Gospodarki Komunalnej 1
Mieszkaniowej w Policach dostgpny na stronie https://zgkim.police.pl/bip/ w zakladce

Zarzadzenia.


mailto:sekretariat@zgkim.police.pl
https://zgkim.police.pl/bip/

Zawarcie niniejszej Umowy jest rdéwnoznaczne z zapoznaniem si¢ z Regulaminem
1 zrozumieniem jego tresci.

§13

Zobowigzania stron
Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego, biezacego informowania si¢ o wszelkich sprawach
majacych lub mogacych mie¢ wptyw na realizacje¢ niniejszej umowy.
Strony beda si¢ informowac¢ o wszelkich zasadach bezpieczenstwa, regulaminach wewnetrznych
1 innych przepisach majacych wptyw na realizacj¢ umowy.
Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego przestrzegania tych zasad, przepisow i1 regulamindéw
w zakresie niezbednym dla skutecznej realizacji niniejszej umowy.

§ 14

Zobowigzanie do zachowania poufnosci
Strony zobowigzuja si¢ do nieujawniania informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja umowy,
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy 1 Zamawiajacego, w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 1 nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom
trzecim, przez zadng ze Stron.
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majacych
wplyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego.
Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) i
ustawg o ochronie danych osobowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami,
o ktorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych,
okreslone w ww. ustawie.
Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wylacznie w celu
realizacji umowy.

§15
Postanowienia koncowe
. Wszelkie zmiany 1 uzupetienia tresci umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.
. Dane do kontaktu:
Zamawiajacy:
Nazwa firmy: Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach
Adres: ul. Bankowa 18, 72-010 Police
Nr telefonu: 91 431 13 00
Adres e-mail: sekretariat@zgkim.police.pl

Wykonawca:
Nazwa firmy:
Adres:

Nr telefonu:
Adres e-mail:



3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego
1 innych powszechnie obowiazujacych przepisow prawa wlasciwych dla przedmiotu umowy.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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